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Introductie 
Met het populaire en gebruiksvriendelijke WordPress CMS kun je eenvoudig alle aspecten 
van een website (of blog) aanpassen. In de Nederlandstalige WordPress handleiding worden 
in meer dan 140 ǇŀƎƛƴŀΩǎ ŀƭƭŜ ƻƴŘŜǊǿŜǊǇŜƴΣ ƳƻƎŜƭƛƧƪƘŜŘŜƴ Ŝƴ ŜȄǘǊŀΩǎ ŘƛŜ ²ƻǊŘtǊŜǎs te 
bieden heeft behandeld. Je leert stap voor stap hoe je een professionele WordPress website 
maakt met het eBook. 

WordPress onderwerpen 

Elk onderwerp wordt stap voor stap uitgelegd in het eBook. Hierdoor hoef je niet te starten 
bij het begin van de WordPress handleiding en kun je meteen beginnen met onderwerpen 
die voor jou van belang zijn. Wij adviseren wel om eerst hoofdstuk 3 en 5 door te nemen. In 
deze hoofdstukken behandelen we de WordPress basis instellingen die van belang zijn voor 
de verdere aanpassingen van de WordPress website. 

In de WordPress handleiding behandelen wij het inlogproces, het gebruik van de 
serverruimte, het WordPress dashboard, de algemene instellingen, het aanpassen van het 
ǘƘŜƳŀ ŘŜǎƛƎƴΣ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ǿŀƴ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ Ŝƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ zoekmachine optimalisatie, plugins 
en widgets, het toevoegen van media en het aanpassen van de instellingen voor reacties en 
links. 

Heb je naar aanleiding van deze handleiding vragen of opmerkingen, neem dan contact met 

ons op via info@wphandleiding.nl. Neem ook eens een kijkje op deze pagina voor een 

overzicht van alle beschikbare WordPress handleidingen. 

Rest ons u te bedanken voor uw keuze voor de WordPress Handleiding van WP Handleiding. 

Het WP Handleiding team 
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1 De WordPress Handleiding gebruiken 
De WordPress handleiding is gericht op gebruikers of toekomstige gebruikers van 

WordPress.org websites. Voordat we verder ingaan op het gebruik van de handleiding 

leggen we eerst het verschil tussen een WordPress.com en een WordPress.org website uit. 

1.1 Het verschil tussen WordPress.com en WordPress.org 

Via wordpress.com kun je gratis in enkele seconden een eigen WordPress.com account 

creëren en een blog aanmaken. Deze gratis blogs worden veel gebruikt maar bieden voor de 

professionele gebruikers te weinig in de vorm van design, gebruik en uitstraling. Misschien 

ben je al eens een gratis WordPress.com blog gestart en ben je nu toe aan een 

professionaliseringsslag waarmee je jezelf kunt onderscheiden van de rest. Hiervoor heb je 

een WordPress.org blog of website nodig. Het grootste verschil tussen beide WordPress 

varianten is dat de .com variant gratis is en gehost wordt op de servers van WordPress en je 

de .org variant zelf dient te hosten op een server. Het voordeel hiervan is dat je alle aspecten 

van de blog of website kunt aanpassen met de .org variant. In onderstaand overzicht staan 

alle verschillen tussen beide varianten. 

WordPress.org 

¶ Betaald, je hebt een domeinnaam en 

webhosting pakket nodig 

¶ De setup, installatie en configuratie 

moet je zelf doen 

¶ Eigen IP nummer mogelijk 

¶ 9ƛƎŜƴ ŘƻƳŜƛƴƴŀŀƳ όōǾΦ ΨǳǿƴŀŀƳΦƴƭΩύ 

¶ Eigen e-mailadressen 

¶ Eigen Controle Paneel 

¶ Eigen Plugins installeren 

¶ DŜōǊǳƛƪ WŀǾŀǎŎǊƛǇǘ ƛƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ ǿƛŘƎŜǘǎ 

en berichten mogelijk 

¶ CƭŀǎƘ όŦƛƭƳǎύ ƛƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ ǿƛŘƎŜǘǎ Ŝƴ 

berichten mogelijk 

¶ LŦǊŀƳŜ ƛƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ ǿƛŘƎŜǘǎ Ŝƴ 

berichten mogelijk 

¶ 9ƛƎŜƴ ¢ƘŜƳŀΩǎ 

¶ Toegang tot de MySQL database 

¶ Toegang via FTP 

¶ SEO (Zoekmachine optimalisatie) 

¶ Social Media (Facebook, Twitter, 

Google+, LinkedIn etc.) integratie 

WordPress.com 

¶ Gratis 

¶ Website is direct klaar voor gebruik 

¶ Geen eigen domeinnaam maar bv. 

Uwnaam.wordpress.com 

¶ Geen eigen IP nummer mogelijk 

¶ Geen eigen e-mailadres 

¶ Geen Controle Paneel 

¶ Geen externe plugins mogelijk 

¶ Javascripts zijn niet toegestaan voor 

ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ ǿƛŘƎŜǘǎ Ŝƴ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ 

¶ CƭŀǎƘ ƛǎ ƴƛŜǘ ǘƻŜƎŜǎǘŀŀƴ ǾƻƻǊ ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ 

widgets en berichten 

¶ Iframes zijn niet toegestaan voor 

ǇŀƎƛƴŀΩǎΣ ǿƛŘƎŜǘǎ en berichten 

¶ 9ƛƎŜƴ ¢ƘŜƳŀΩǎ ȊƛƧƴ ƴƛŜǘ ǘƻŜƎŜǎǘŀŀƴ 

¶ Geen toegang tot de MySQL database 

¶ Geen toegang via FTP 

¶ SEO opties zijn zeer beperkt 

¶ Social Media integratie is zeer beperkt

http://www.wordpress.com/
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1.2 Een website installeren & hosten 

Als je hulp nodig hebt bij de installatie van WordPress dan raden wij 

aan om de WordPress Installeren handleiding te gebruiken. Deze is te 

vinden op www.wphandleiding.nl.  

Het hosten van je WordPress website is erg belangrijk. WP 

Handleiding heeft in de afgelopen jaren goede partijen gevonden die 

wij aanraden om als hosting partner voor jouw WordPress website te gebruiken: 

 

CAP5 is betrouwbare webhosting inclusief extra services en beveiliging! 

 

Naast werken met Wordpress kan hosting en beheer een tijdrovende bezigheid zijn. Zoek je 

een hosting partij die je helpt met je Wordpress vraagstukken? Die ook installatie, updates, 

back-up en beveiliging compleet verzorgt?  

Kijk dan op CAP5 Managed Wordpress Hosting. www.cap5.nl  

1.3 Hulp nodig bij het bouwen van je website? 

Met de WordPress handleiding kun je een eigen website bouwen, maar soms heb je net 

even wat extra hulp nodig om je website precies goed te krijgen. Wij hebben een aantal 

professionele WordPress experts geselecteerd die je kunnen helpen: 

WordPress Masters Webdesign 

Bij WP Masters hebben we ruim 7 jaar ervaring in het 

ontwikkelen van professionele, zoekmachine vriendelijke 

WordPress websites. Wij houden van nauwe samenwerking 

met onze opdrachtgevers, indrukwekkende designs en 

supersnelle websites.  

 

Past dit bij uw wensen? Wij denken graag met u mee en zorgen ervoor dat al uw online 

doelen verwezenlijkt worden. Neem vrijblijvend contact met ons op. 

www.wpmasters.nl | info@wpmasters.nl  

http://www.wphandleiding.nl
http://www.wphandleiding.nl/winkel/
http://www.cap5.nl/
http://www.jvhwebbouw.nl/contact
http://www.wpmasters.nl/
mailto:info@wpmasters.nl
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aŜŜǊ Řŀƴ ул ²ƻǊŘtǊŜǎǎ ǘƘŜƳŀΩǎ ǾƻƻǊ ƴƻƎ ƎŜŜƴ ϵрлΣ- 

Ben je ƻǇ ȊƻŜƪ ƴŀŀǊ ŘŜ ōŜǎǘŜ ²ƻǊŘtǊŜǎǎ ǘƘŜƳŀΩǎΣ ƳŜǘ ŜŜƴ ǇƛȄŜƭ-perfect oog voor detail en 

een hoge standaard voor esthetische excellentie, om je eigen WordPress site te 

beginnen? YƛƧƪ Řŀƴ ƴƛŜǘ ǾŜǊŘŜǊΧ 

Elegant Themes (www.elegantthemes.com) kan je 

helpen bij het maken van een eenvoudige, mooie en 

professionele WordPress site. Elegant Themes is, 

alweer vijf jaar lang, een leider op het gebied van 

WordPress ontwikkeling met één van het grootste 

klantenbestand van welk bedrijf dan ook in de markt. Het geheim hiervan is dat de 

ontwerpen mooi, functioneel en vooral betaalbaar zijn. Elegant Themes biedt tegenwoordig 

meer dan 80 Premium WordPress ǘƘŜƳŀΩǎ Ǿŀƴ ȊŜŜǊ ƘƻƎŜ ƪǿŀƭƛǘŜƛǘ ŀŀƴ ǾƻƻǊ ƴƻƎ ƎŜŜƴ ϵрлΣ- 

(69 dollar). Dat is 0,57 eurocent per thema! 

Meer informatie? Kijk op Elegant Themes. 

1.4 Gebruik van de handleiding 

In deze handleiding behandelen we alle 

onderdelen van het WordPress navigatiemenu. Je 

zal dan ook merken dat de we veelal de volgorde 

van het WordPress navigatiemenu aanhouden (zie 

afbeelding rechts). 

Als je ingelogd bent op de website bevindt dit 

menu zich aan de linkerzijde van het scherm. Bij 

de uitleg verwijzen wij naar dit menu zodat je 

altijd op de juiste plek bent. 

In deze handleiding gebruiken we afbeeldingen 

om bepaalde zaken te verduidelijken. In deze 

afbeeldingen geven wij met blauwe nummers aan 

waar het gaat in de uitleg. 

Heb je naar aanleiding van deze handleiding 

vragen of opmerkingen, neem dan contact met 

ons op via info@wphandleiding.nl. 

Voor een overzicht van alle WordPress 

handleidingen van WP Handleiding ga je naar deze pagina. 

http://www.elegantthemes.com/affiliates/idevaffiliate.php?id=20387
http://www.elegantthemes.com/affiliates/idevaffiliate.php?id=20387
http://www.elegantthemes.com/affiliates/idevaffiliate.php?id=20387
mailto:info@wphandleiding.nl
http://www.wphandleiding.nl/winkel/
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2 Inloggen in WordPress 
Nadat je een domeinnaam hebt geregistreerd en de website host via een hosting partner, 

ontvang je de logingegevens voor je blog of website per e-mail. Bij deze logingegevens zit 

een link naar het admin gedeelte van de website, dit is bijna altijd de URL (domeinnaam) 

van de website met /wp-admin als toevoeging, en een gebruikersnaam en een 

wachtwoord. 

Voorbeeld: het login adres voor 

http://www.wphandleiding.nl is 

http://www.wphandleiding.nl/wp-admin 

Je komt dan het hiernaast afgebeelde scherm. 

Vul hier je gebruikersnaam (nummer 1) en 

wachtwoord (nummer 2) in en klik vervolgens 

op de knop Inloggen (nummer 3). Zodra je bent 

ingelogd, kom je in het WordPress dashboard 

terecht met aan de linkerkant het 

navigatiemenu en aan de bovenkant een 

snelkoppelingsmenu. Je ziet nu een soortgelijk 

scherm (met minder informatie) als 

onderstaande afbeelding. 
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2.1 Je WordPress wachtwoord wijzigen en taal instellen  

Om je wachtwoord te wijzigen ga je in het navigatiemenu (linkerkant) naar de module 

ΨDŜōǊǳƛƪŜǊǎΩ. Klik vervolgens op ΨJe ǇǊƻŦƛŜƭΩ en je komt terecht in je persoonlijke profiel. 

Scroll in deze pagina naar beneden naar ƘŜǘ ǎǘǳƪ ΨGebruikersbeheerΩ. Hier kun je onderaan 

de pagina een nieuw wachtwoord genereren en ƻǇǎƭŀŀƴ ŘƻƻǊ ƻǇ ΨǇǊƻŦƛŜƭ ōƛƧǿŜǊƪŜƴΩ te 

klikken. 

 

Betere wachtwoorden 

Je WordPress website is nog veiliger met de door WordPress verbeterde aanpak voor 

wachtwoorden. In plaats van het ontvangen van wachtwoorden via e-mail, ontvang je nu 

een 'wachtwoord reset'-link. Wanneer nieuwe gebruikers toegevoegd worden aan de site of 

wanneer een gebruikersprofiel wordt bewerkt zal WordPress automatisch een veilig 

wachtwoord genereren. 
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Zet het WordPress dashboard in jouw gewenste taal 

De taal van het WordPress dashboard hoeft niet hetzelfde te zijn als de taal van de website. 

Je kunt zelf bepalen in welke taal je het dashboard weergeeft via de optie Taal in je profiel 

instellingen (zie voorbeeld). 

 



 
 

    

 

                 www.wphandleiding.nl 
 

13 

  

Het WordPress 

Dashboard 



 

        

info@wphandleiding.nl 

 
14 

3 Het WordPress Dashboard 
Het Dashboard is de startpagina die je ziet als je inlogt op de website. Hier zie je op één 

pagina veel informatie over de blog of website staan. Naarmate je widgets en plugins 

installeert zal er ook meer informatie getoond worden op het Dashboard. 

Het Dashboard opent automatisch als je inlogt op de website, maar je kunt het Dashboard 

ook vinden aan de linkerkant van het scherm, bovenin het navigatiemenu. 

 

3.1 Op dit moment module 

De Op dit moment module (linksboven in het dashboard) geeft je in een oogopslag 

informatie over het aantal zaken van de website zoals het aantal gepubliceerde berichten en 

ǇŀƎƛƴŀΩǎΦ Yƭƛƪ ƻǇ ŘŜ ǘŜƪǎǘ en je wordt gelijk naar een overzicht gebracht met meer 

informatie. Onder de inhoud en reacties informatie staat welk thema geactiveerd is en  

welke WordPress versie er is geïnstalleerd.  
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3.2 Activiteit in het dashboard 

De Activiteit module toont de laatste activiteit op de 

website in een overzicht. Hier staan de recent 

ƎŜǇǳōƭƛŎŜŜǊŘŜ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ Ŝƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ǘǳǎǎŜƴΣ ƳŀŀǊ ƻƻƪ 

de laatst geplaatste reacties van bezoekers. Je kunt op 

de tekst klikken om naar het desbetreffende bericht, 

pagina of reactie te gaan voor meer informatie.  

3.3 Site Stats van Jetpack 

Waarschijnlijk zie je op dit moment nog geen Site 

Stats module staan in het dashboard. Dit komt omdat 

je hiervoor een speciale plugin moet downloaden die 

zeker de moeite waard is. De Site Stats module laat je 

zien hoeveel bezoekers de website ontvangt, of er 

geklikt wordt en nog veel meer.  

5ƻǿƴƭƻŀŘ Ŝƴ ƛƴǎǘŀƭƭŜŜǊ ŘŜȊŜ ǇƭǳƎƛƴ ŘƻƻǊ ƛƴ ƘŜǘ ƴŀǾƛƎŀǘƛŜƳŜƴǳ ƴŀŀǊ ΨPluginsΩ ǘŜ ƎŀŀƴΦ Yƭƛƪ 

ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ΨNieuwe pluginΩΦ ±ǳƭ ƛƴ ŘŜ ȊƻŜƪōŀƭƪ ΨJetpackΩ ƛƴ Ŝƴ ƪƭƛƪ ƻǇ ΨPlugins zoekenΩΦ 5Ŝ 

Jetpack door WordPress.com plugin staat nu bovenaan de lijst. Klik op Ψbǳ ƛƴǎǘŀƭƭŜǊŜƴΩ ƻƳ 

de plugin te installeren. Nadat hij geïnstalleerd is klik je vervolgens in het volgende scherm 

ƻǇ ΨtƭǳƎƛƴ ŀŎǘƛǾŜǊŜƴΩ om de Jetpack plugin definitief te activeren. 

3.3.1 Jetpack plugin installeren en activeren 

Nadat je de Jetpack plugin hebt geïnstalleerd en geactiveerd zal je het onderstaande bericht 

zien verschijnen. 

 

Klik nu op de knop Verbind met WordPress.com. Om de JetPack plugin te kunnen gebruiken 

heb je een Wordpress.com account nodig. Geen nood, dit is binnen enkele minuten gebeurt 

en je wordt echt blij met de functionaliteiten van de plugin. Het is het zeker waard. Vul in het 

nieuwe scherm je accountgegevens in of druk op Account nodig? Indien je nog geen 

WordPress account hebt. Vervolgens word je doorgestuurd naar onderstaand scherm. Vul 

hier een gebruikersnaam, wachtwoord en een e-mailadres in en klik op aanmelden. 
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Nu stuurt Wordpress een e-mail naar het opgegeven e-mailadres, open deze e-mail en klik 

op Activate Account. Vervolgens ga je terug naar je website en klik je (indien nodig) 

nogmaals op Verbind met WordPress.com. Nu zie je het volgende scherm voor je en hier vul 

je de net aangemaakte gebruikersnaam en wachtwoord in, en klik je op Jump Start. 
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Nu zie je een heleboel opties van de Jetpack plugin. Je kunt de opties doorlopen en klikken 

op de naam om te zien wat het doet. Voor nu is het belangrijk dat de optie Sitestatistieken 

op ACTIEF staat. 

 

Terug naar het Dashboard: Onder de tabel met bezoekersaantallen geeft de module de 

ƳŜŜǎǘ ōŜȊƻŎƘǘŜ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ ƻŦ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ǿŜŜǊ Ŝƴ ŘŀŀǊƴŀŀǎǘ ŘŜ ƳŜŜǎǘ ƎŜōǊǳƛƪǘŜ ȊƻŜƪǿƻƻǊŘŜƴ 

die worden gebruikt door je bezoekers via de zoekfunctie van de website. Allemaal zeer 

relevante informatie en uiteraard is het leuk om het aantal bezoekers te zien groeien over 

een bepaalde periode. Je wordt direct doorgestuurd naar een pagina met meer informatie 

als je op de tabel of een berichttitel klikt. 

 

1. Site statistieken: Hier worden de bezoekersaantallen getoond. 

2. Populaire berichten en zoekopdrachten: Hier worden de populairste 

zoekopdrachten en berichten weergegeven. 
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3. Toon alles: Klik op deze knop om veel gedetailleerde informatie te krijgen. 

3.4 Versneld concept 

De Versneld concept module is een mini berichten editor waarmee je direct berichten kunt 

plaatsen als concept vanuit het Dashboard. Wij raden het gebruik van deze module af omdat 

het niet dezelfde functionaliteiten biedt als de normale opmaak van berichten. Tevens kun je 

met deze module niet direct de SEO (zoekmachine optimalisatie) instellingen wijzigen. 

Als je de versneld concept module toch wilt gebruiken dan dien je bij Titel de titel van het 

bericht in te vullen, bij Wat houdt je momenteel bezig? vul je de tekst van het bericht in. 

±ŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƪƭƛƪ ƧŜ ƻǇ ΨhǇǎƭŀŀƴ ŀƭǎ ŎƻƴŎŜǇǘΩ om het bericht op te (zie afbeelding). 
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4 WordPress Instellingen 
Alvorens we verder gaan met de leuke dingen, bespreken we eerst 

de instellingen. Ben je hiermee bekend? Lees dan verder vanaf het 

volgende hoofdstuk. 

4.1 Gebruikers | Persoonlijke instellingen 

Je kunt de persoonlijke instellingen wijzigen door in het 

navigatiemenu (linkerkant) naar het onderdeel ΨGebruikersΩ te gaan. 

Klik op ΨWŜ ǇǊƻŦƛŜƭΩ en je komt in je persoonlijke profiel terecht (zie 

afbeelding rechts). Hier kun je verschillende opties wijzigen welke 

we een voor een doornemen. 

Persoonlijke opties 

De eerste opties die we zien zijn de persoonlijke opties.

 

1. Wysiwyg bewerking | ²ȅǎƛǿȅƎ ǎǘŀŀǘ ǾƻƻǊ Ψ²Ƙŀǘ ȅƻǳ ǎŜŜ ƛǎ ǿƘŀǘ ȅƻǳ ƎŜǘΩΦ Met 

ōŜƘǳƭǇ Ǿŀƴ ŘŜ ²ȅǎƛǿȅƎ ōŜǿŜǊƪƛƴƎ ƪǳƴ ƧŜ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ Ŝƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ƻǇƳŀƪŜƴ ȊƻƴŘŜǊ 

gebruik te hoeven maken van HTML-code. Hierdoor zie je direct hoe teksten, 

afbeeldingen, opsommingstekens en dergelijke er live uit komen te zien. Normaal 

gesproken schakelen we deze optie nooit uit. Ben je echter een HTML-goeroe dan 

vind je de wysiwyg optie misschien overbodig. 

2. Beheer kleurenschema: Met deze optie kun je het kleurenschema van WordPress 

wijzigen.  

3. Sneltoetsen: Vink deze optie aan als je sneltoetsen wilt gebruiken om reacties aan te 

passen. Hier vind je een lijst met alle mogelijke sneltoetsen. 

4. Toolbar: Kies hier of je het snelkoppelingsmenu dat zich aan de bovenkant van het 

scherm bevindt wilt weergeven. Standaard staat deze optie geselecteerd en wij laten 

dit zo staan omdat het beheer van de website hierdoor wordt vereenvoudigd. 

 

http://codex.wordpress.org/Keyboard_Shortcuts
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Naam 

De tweede serie opties hebben te maken met de naamgeving op je website. De schermnaam 
zien bezoekers van je website als je bijvoorbeeld een artikel schrijft of op een reactie 
reageert. 

 

1. Gebruikersnaam: De gebruikersnaam is ingesteld tijdens de installatie en kan niet 

gewijzigd worden. 

2. Voornaam: Vul hier je voornaam in.  

3. Achternaam: Vul hier je achternaam in. 

4. Schermnaam: Vul hier een schermnaam in, deze kun je vervolgens bij punt 5 

selecteren als naam die gebruikt moet worden op de website als je iets publiceert. 

Contactinformatie 

Bij de contactinformatie kun je meer informatie over jezelf invullen zoals je emailadres 
(verplicht), Twitter, Facebook, Site, Aim, Yahoo IM en Jabber / Google Talk. Dit wordt 
getoond aan bezoekers wanneer ze om meer informatie vragen. 

Over jezelf 

Hier schrijf je een stukje over jezelf. Wat drijft je, wat vind je leuk, wat vind je niet leuk etc. 
Bezoekers die geïnteresseerd in je zijn kunnen dit lezen. Besef dus goed wat je hier invult. 
Onder de biografie kun je het wachtwoord waarmee je inlogt op de website wijzigen. 
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WordPress SEO instellingen 

Deze opties zijn alleen zichtbaar als je de Yoast SEO plugin hebt geïnstalleerd. Vul hier de 
SEO instellingen in voor de auteur. Als je geen berichten op de website plaatst is dit dus niet 
noodzakelijk. 

 

1. Titel voor de auteurspagina: Vul hier de titel voor de auteurspagina in. 

2. Metabeschrijving: Vul hier een samenvatting voor de auteurspagina in. Let er op dat 

je hier relevante zoekwoorden gebruikt en niet meer dan 140 tekens.  

3. Profiel bijwerken: Klik op deze knop om alle voorgaande gewijzigde instellingen 

definitief op te slaan. 

4.2 Nieuwe gebruikers toevoegen 

Je kunt meerdere gebruikers aanmaken die toegang krijgen tot de 

blog of website. Dit kunnen abonnees, schrijvers, auteurs, 

redacteurs en beheerders zijn. Ga hiervoor in de navigatiebalk 

όƭƛƴƪŜǊƪŀƴǘύ ƴŀŀǊ ΨGebruikersΩ Ŝƴ ƪƭƛƪ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ ΨNieuwe 

toevoegenΩ (zie afbeelding rechts). Hierdoor kom je op een nieuwe 

pagina terecht waarop je de persoonlijke gegevens van de nieuwe 

gebruiker invult. Alleen de gebruikersnaam, het e-mailadres en 

het wachtwoord zijn verplichte velden. Je kunt hier ook opdracht 

geven dat, wanneer je de gegevens van de nieuwe gebruiker 

opslaat, hij/zij automatisch een bericht ontvangt met zijn/haar 

inloggegevens. Zorg ervoor dat ƧŜ ŀƭǘƛƧŘ ƻǇ ŘŜ ƪƴƻǇ ΨNieuwe 

gebruiker toevoegenΩ klikt om de wijzigingen definitief te maken. 

 

https://nl.wordpress.org/plugins/wordpress-seo/
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Rol van de nieuwe gebruiker | Bij het aanmaken van een nieuwe gebruiker moet je de 

gebruiker ook een rol geven. Omdat het niet altijd duidelijk is wat elke rol precies inhoudt 

hebben we de rechten van elke rol kort omschreven: 

1. Beheerders hebben toegang tot alle administratieve eigenschappen. 

2. Redacteuren kunnen alle berichten op de website beheren en publiceren. 

3. Auteurs kunnen publiceren, eigen berichten beheren en bestanden uploaden. 

4. Schrijvers kunnen eigen berichten beheren maar niet publiceren en geen bestanden 

uploaden. 

5. Abonnees kun reacties lezen/reacties geven/nieuwsbrieven ontvangen, enz. maar ze 

kunnen geen normale siteberichten schrijven. 
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4.3 Algemene WordPress instellingen 

Je komt bij de Algemene instellingen door in de navigatiebalk 

(linkerkant) op ΨLƴǎǘŜƭƭƛƴƎŜƴΩ Ŝƴ ǾŜǊǾƻƭƎŜƴǎ ƻǇ Ψ!ƭƎŜƳŜŜƴΩ te klikken 

(zie afbeelding rechts). De algemene instellingen geven je de 

mogelijkheid om de algemene zaken zoals de sitetitel, website 

adres, tijdsaanduiding en dergelijke zaken in te stellen. We 

bespreken de belangrijkste instellingen. 

Websitetitel |  Hier vul je de titel van de website in. Deze wordt 

getoond in het browser tabblad van de bezoeker. 

Ondertitel |  Vul hier een korte omschrijving van de website in. Denk 

hier even goed over na, want deze omschrijving wordt getoond aan 

bezoekers als ze met de muis op het tabblad staan (Zie 

onderstaande afbeelding). Bij sommige WordPress ǘƘŜƳŀΩǎ ǿƻǊŘǘ ŘŜȊe omschrijving ook in 

het thema zelf weergegeven. 

 

WordPress adres en siteadres | Vul hier de homepage URL van de website in. Wees 

voorzichtig met wat je hier invult, wijzig dit niet zomaar. 

E-mailadres | Vul hier het e-mailadres in dat je wilt gebruiken voor de website. Hier worden 

onder andere notificaties van nieuwe reacties op berichten naartoe gestuurd. 

Lidmaatschap | Geef hier aan of bezoekers zich mogen registreren voor de website. 

Standaard rol voor nieuwe gebruikers | Geef hier aan welke rol je standaard wilt toewijzen 

aan nieuwe gebruikers. Standaard staat dit op Abonnee. Uiteraard kun je dit later per 

gebruiker wijzigen. 

Tijdzone, Datumnotatie, Tijdnotatie en Week begint op | Geef hier aan hoe je de 

tijdsaanduiding wilt hebben. 

Wijzigingen opslaan | Bevestig eventuele wijzigingen door op de knop ΨWijzigingen opslaanΩ 

te klikken. 
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4.4 Schrijven (instellingen) 

Geef bij de instellingen voor schrijven aan wat de voorkeuren zijn 

ƻƳ ōŜǊƛŎƘǘŜƴ Ŝƴ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ƻǇ ǘŜ ƳŀƪŜƴΦ Je komt bij deze instellingen 

door in de navigatiebalk (linkerkant) op ΨInstellingenΩ en vervolgens 

op Ψ{ŎƘǊƛƧǾŜƴΩ te klikken. 

4.4.1 Schrijven instellingen 

Met de eerste vier instellingen geef je aan hoe berichten opgemaakt 

moeten worden op de website. Zie onderstaande afbeelding.  

 

 

1. Formatting: Hier geef je aan of je wilt dat getypte icoontjes automatisch omgezet 

worden naar afbeeldingen (emoticons) zoals: �-  �/  i.p.v. ;-) :-0. 

Formatting XHTML: Wij adviseren om de tweede optie over de geneste XHTML niet 

te selecteren omdat dit een XHTML-bestand kan corrigeren terwijl sommige plugins 

hier gebruik van maken. 

2. Standaard berichtcategorie: Selecteer bij deze optie de categorie waar berichten 

standaard aan toegewezen worden. Standaard staat deze optie op Ψ¦ƴŎŀǘŜƎƻǊƛȊŜŘΩ 

en wij laten dit vaak staan omdat je dit bij het opmaken van een bericht apart 

aangeeft. Hier staat beschreven hoe je categorieën voor berichten kunt toevoegen. 

3. Standaard berichtformaat: Hier kun je selecteren welke format een bericht 

standaard moet hebben. Normaal gesproken laat je deze op standaard staan. Als je 

ŀƭƭŜŜƴ ƳŀŀǊ ŦƻǘƻΩǎ ǇǳōƭƛŎŜŜǊǘ ƻǇ ƧŜ ǿŜōǎƛǘŜ ƪǳƴ ƧŜ ŘŜȊŜ ƻǇǘƛŜ ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ȊŜǘǘŜƴ ƻǇ 

Galerij i.p.v. standaard. 

4. Standaard link-categorie: Hier selecteer je aan welke categorie een link standaard 

wordt toegewezen. 










































































































































































































































