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Introductie

Met het populaire en gebruiksvriendelijke WordPress CMS&envoudig alle aspecten

van een website (of blog) aanpassémde Nederlandstalige WordPress handleiding worden
inmeerdant40LJ IAY | Qa |ffS 2yRSNBSNLISYys ¥&83IStA2]1KS
bieden heeft behandeld. Je leert stap voor stap hoe je een professionele WordPress website
maakt methet eBook.

Elk onderwerp wordt stap voor stap uitgelegd in het eBook. Hierdoor hoef je niet te starten
bij het begin van de WokRress handleiding en kun je meteen beginnen met onderwerpen

die voor jou van belang zijiij adviseren wel om eerst hoofdstuk 3 en 5 door te nemen. In
deze hoofdstukken behandelen we de WordPress basis instellingen die van belang zijn voor
de verdere aangssingen van de WordPress website.

In de WordPress handleiding behandelen wij het inlogproces, het gebruik van de

serverruimte, het WordPress dashboard, de algemene instellingen, het aanpassen van het
GKSYlI RSaadays KSG (2 S 72 soakngchimloptiimalisatdplofingd Sy Sy
en widgets, het toevoegen van media en het aanpassen van de instellingen voor reacties en

links.

Heb je naar aanleiding van deze handleiding vragen of opmerkingem dan contact met
ons opviainfo@wphandleiding.niNeem ook eens een kijkje @j@ze paginaoor een
overzicht van alle beschikbare WordPress handleidingen.

Rest ons u te bedanken voow keuze voor de WordPress Handleiding van WP Handleiding.

Het WPHandleidingeam

© Copyright2016 WP Handleiding

Alle rechten voorbehouden. Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd, opgeslagen in een geautomatiseerd
gegevensbestand, of openbagemaakt, in enige vorm of op enige wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, door
fotokopieén, opnamen, of enige andere manier, zonder voorafgaande toestemming van de uitgever.

Ondanks alle aan de samenstelling van deze handleiding bestede zorg kan nedhdaieynoch de auteur, noch de
uitgever aansprakelijkheid aanvaarden voor schade die het gevolg is van enige fout in deze uitgave.
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1 DeWordPress Handleidingebruiken

De WadPress handleiding is gericht op gebruikers of toekomstige gebruikers van
WordPress.org website¥oordat we verder ingaan op het gebruik van de handleiding
leggenwe eerst het verschil tussen een WordPress.com enWerdPress.orgvebsiteuit.

Viawordpress.conkun je gratis in enkele seconden een ei§ygardPresssom account
creérenen een blog aanmakerbDeze gratis blogs worden veel gebruikt maar bieden voor de
professionele gebruikers te weinig de vorm van design, gebrugk uitstraling. Misschien

ben je aleens een gratis WordPress.com blog gestart en ben je nu toe aan een
professionaliseringsslag waarmee je jezelf kunt onderscheiden vegstieHiervoor heb je

een Wordess.org blog of website nodig. Hgpbotsteverschil tussen beide WordPress
variantenis dat de .com variant gratis is en gehost wordt op de servers van WordPress en je
de .org variant zelflient te hosten op een server. Het voordeel hiervan is dat je alle aspecten
van de blog of website kunt aanpassen met de .org variant. In onderstaangichtstaan

alle verschillen tussen beide varianten

WordPress.org WordPress.com
1 Betaald je hebt een domeinnaam en 1 Gratis
webhosting pakket nodig 1 Websiteis directklaar voor gebruik
1 De setup, installatie en configuratie 1 Geen eigen domeinnaam maar bv.
moet je zelf doen Uwnaam.wordpress.com
1 Eigen IP nummer mogeij 1 Geen eigen IP nummer mogelijk
T 9A3SY R2YSAYYIl Y 00D deetdgeydniilddey t QU
1 Eigen emailadressen 1 Geen Controle Paneel
1 EigenControle Paneel 1 Geen externe plugins mogelijk
91 Eigen Plugins installeren 1 Javascripts zijn niet toegestaan voor
T DSONHzA { WI @I a ONR LG A YLIBAFN YIEATE 30 ARTRAIS0 &S Y 0
en berichten mogelijk f ctlrakK Aa yASG G2S3sSadl
f CtlrakK O6FAfYao Ay LI 3 wdhel arcbersteRISGa Sy
berichten mogelijk 9 Iframes zijn niet toegestaan voor

T LFNIYS Ay LI 3AAYFQaX AlNRAASIXQ aEerzhiar IS 0 &

berichten mogelijk 9A3ISY ¢KSYIFIQa TA2y yAS
9A3SYy ¢KSYI Qa Geen toegang tot de MySQL database

Toegang tot de MySQL database Geen toegang via FTP

Toegang via FTP SEO opties zijn zeer beperkt

SEO (Zoekmachine optimalisatie) SociaMedia integratie is zeer beperkt

Social Media (Facebook, Twitter,

Google+, LinkedIn etc.) integratie

° 84 info@wphandleiding.nl
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1.2 Een website installeren& hosten

Als je hulp nodig hebt bij de installatie van WordPress dan raden
aan om de WordPress Installeren handleiding te gebruiken. Deze
vinden opwww.wphandleiding.nl

WORDPRESS

Het hosten van je WordPress website is erg belangrijk. WP
Handleiding heeft in de afgelopen jaren goede partijen gevonden die
wij aanraden om als hosting partner voor jodMordPress website te gebruiken:

CAPS5 is betrouwbare webhosting inclusief extra sees en beveiliging!

CAPS B.V. Internet partner

Zorgeloze internet techniek voor MKB

Naast werken met Wordpress kan hosting en belesnr tijdrovende bezigheid zijZoek je
een hosting partij die je helpt met je Wordpress vraagstukken? Die ook installatie, updates,
backup en beveiliging compleet verzoiyt

Kijk danop CAP5 Managed Wordpress Hostimgiw.cap5.nl

1.3 Hulp nodig bij het bouwen van je website?

Met de WordPress handleiding kun je een eigen website bouwen, maar lselms net
even wat extra hulmodigom je website preciegoed te krijgenWij hebbeneen aantal
professionele WordPressxperts geselecteerd die jainnen helpen:

WordPress Masters Webdesign

Bij WP Masters hebben we ruinjaar ervaring irhet
ontwikkelen van professionele, zoekmachine vrienjgel
WordPress websites. Wipuden vamauwe samenwerking
met onze opdrachtgevers, indrukwekkendesigns en MASTERS IN WORDPRESS
supersnelle websites.

Past dit bij uw wensen? Wij denken graag met u mee en zorgen ervoor dat al uw online
doelen verwezenlijkt wordemeemvrijblijvend contactmet ons op.

www.wpmasters.nl| info@wpmasters.nl
[ www.wphandleiding.nl e
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aSSNI RIY yn 22NRtNBaa 0KSYI Qa

Benje2 LJ 1281 YyII NI RS 06SaiS 2 2-peRectd&abr détall SnY | Q& =
een hoge standaard voor esthetische excellentie, om je eigen WordPress site te
beginnen?Yy A 21 RIYy yYAS(H @GSNRSNX

Elegant Themesyvw.elegantthemes.comnkan je
helpen bij het maken van een eenvoudige, mooie er
professionele WordPress site. Elegant Themes is, Je
alweer vijf jaar lang, een leider op hgebied van elﬁga_[lt
WordPress ontwikkeling met één van het grootste Sees
klantenbestand van welk bedrijf dan ook in de markt. Het geheim hiervan is dat de
ontwerpen mooi, functioneel en vooral betaalbaar zijn. Elegant Themes biedt tegenwoordig

meer dan 80 Premium Word&ssii KSY I Q&4 @y 1T SSNJ K23S (-6l ftAGSA
(69 dollar). Dat is 0,57 eurocent per thema!

87 Premium WordPress thema's
voor maar €50 -

Meer informatie? Kijk oflegant Themes

@ Dashboard Dashboard

In deze handleiding behandelen we alle Home

o Op dit moment
onderdelen van het WordPress navigatiemenu. JEEEEESE

zaldan ook merken dat de we veelal de volgordé A 3 berichten

van het WordPress navigatiemenu aanhouden (ESs:EleiEy WordPress 3.8 gebrd

afbeelding rechts). 07 Media
This site can be man

Als je ingelogd bent op de website bevindt dit RLEEEGERS

menuzichaan de linkerzijde van het scherm. Bij [ e ——

de uitleg verwijzemwij naar dit menu zodat je . brojecs .

altijd op de juiste plek bent. Recent gepublicef

In deze handleiding gebruiken we afbeeldingen o il Prr»—m owd;r MKE'g

om bepaalde zaken te verduidelijken. In deze [ESSREEEIEE 1 aug, 16:03

afbeeldingen geven wij métlauwenummersaan [ VORTIWE: HERdisia g

waar het gaat in de uitleg.  Exira

Heb je naar aanleiding van deze handleiding i Instellingen
vragen of opmerkingemeem dan contact met

ons op vianfo@wphandleiding.nl ZEE

(¥ BWS Plugins

Voor een overzicht van alle WordPress
handleidingen vaiWP Handleiding ga je nadeze pagina

° info@wphandleiding.nl
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2 Inloggenin WordPress

Nadat je een domeinnaam hebt geregistreerd en de website Wiagenhostingpartner,
ontvangje de logingegevengoor je blog of websitper emalil. Bij deze logingegevens zit
een link naar het admin gedeelte vde website,dit is bijna altijd de URL(domeinnaam)
van de website met /wp-admin als toevoegingeneen gebruikersnaam en een

wachtwoord.

Voorbeeld: hetogin adres voor
http://www.wphandleiding.nl is
http://www.wphandleiding.nl/wp-admin

Je komtdanhet hiernaast afgebeelde scherm.
Vul hier je gebruikersnaaimummer 1)en
wachtwoord(nummer 2)in en klik vervolgens
op de knop Inloggen (nummer.3jodra jebent
ingelogd kom je in hetWordPresglashboard

Gebruikersn

@
@

Wachtwoord

aam

gebruikersnaam

) Deze gegevens onthouden Wlﬁ;gg n
terecht met aan de linkerkaritet o JUE)
navigatiemenu en aan de bovenkant een
snelkoppelingsmenulezietnu een soortgelijk
scherm (met minder informatie) als
onderstaande afbeelding.
@ weskils <2 B <4 Nieuw SEO Hallo, Thijs [l
@ :Dashboard Dashboard
Home
podte= @ Welkom bij WordPress! e
Hieronder staan diverse links om te starten met WordPress:
A Berichten
3 Media Aan de slag Vervolgstappen Meer acties
Pagina's K Schrijf een blogbericht Widgets of menu's beheren
|
¥ Reacties + Een “Over mij” pagina toevoegen B3 Reacties in- of uitschakelen
of, verander het thema helemaal.

& Projects
»¥ Weergave

¢ Plugi
& LB . Op dit moment

= Gebruikers

A 3berichten W 18 pagina's

B website bekijken

WordPress nieuws

= Meer lezen over het starten met

WordPress

WordPress 3.8 "Parker” 12 december 2013

info@wphandleiding.nl



Omje wachtwoord te wijzigen ga je lret navigatiemau (linkerkant) naar de module

P S 6 NHzAKlkSenilgens ofe LINE B jSKortx terecht in je persoonlijke profiel

Scroll in deze paiga naar beneden nadf S (i Gelbrdilersbéhee@ Hier kun jeonderaan

de paginaeen nieuw wachtwoordjenererenen2 LJa f | I Y LIR2 FNIS 2 LI6 W26 SNJ Sy
klikken

Gebruikersheheer

Nieuw wachtwoord Wachtwoord genereren

Sessie Op alle overige locaties uitloggen

Je telefoon verloren of ben je bent vergeten uit te loggen op een publieke
computer? fe kunt jezelf overal uitfoggen, behalve op je huidige computer.

Betere wachtwoorden

Je WordPress website is nog veiliger met de door WordPress verbeterde aanpak voor
wachtwoorden. In plaats van het ontvangen van wachtwoorden wriza#, ontvang je nu

een 'wachtwoord resetlink. Wanneer nieuwe gebruikers toegevoegd worden aan de site of
wanneer een gebruikersprofiel wordt bewerkt zal WordPress automatisch een veilig
wachtwoord genereren.

Website

https://wordpress.org

Password
yNIStcyc)j*xbwGgY*E%eyaT A
Strong
A password reset link will be sent to the user via email.

Role

ar

Subscriber

www.wphandleiding.nl @
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Zet het WordPress dashboard in jouw gewenste taal

De taal van het WordPress dashboard hoeft niet hetzelfde te zijn als de taal van de website.

Je kunt zelf bepalen in welke taal je het dashboard weergeeft via de Dadkn je prdiel
instellingen (zie voorbeeld).

Werkbalk

Taal

Naam

Gebruikersnaam

| Toon toolbar tijdens bekijken van de site

Site Standaard v

Site Standaard

English (United States)
Nederlands

Gebruikersnamen kunnen niet worden veranderd.

B4 info@wphandleiding.nl
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3 Het WordPres®ashboard

Het Dashboard is de startpagina die je ziet als je inlogt op de website. Hier zie je op €én
pagina veel informatie over de blog of website staan. Naarmate je wiégepdugins
installeert zal er ook meer informatieetpond worden op het Dashboard.

Het Dashboard opent automatiscails je inlogt op de websitenaar je kunt het Dashboard
ookvinden aan de linkerkant van het sim, bovenin het navigatiemenu.

@& weskils <2 B =+ Nieuw SEO Hallo, Thijs [l
el Dashboard
Home
s 2 . . % Afsvaking
Welkom bij WordPress! Aforeken
Hieronder staan diverse links om te starten met WordPress:
# Berichten
37 Media Aan de slag Vervolgstappen Meer acties
B Pagina's K Schrijf een blogbericht Widgets of menu's beheren
Thema wijzigen en aanpassen
@ Reacties + Een "Over mij” pagina toevoegen B3 Reacties in- of uitschakelen
# Projects of, verander het thema helemaal. B Website bekijker == Meer lezen over het starten met
WordPress
»¥ Weergave
g Plugins @ . B
e Op dit moment WordPress nieuws
% Gebruikers
A 3berichten M 18 pagina's WordPress 3.8 “Parker” 12 december 2013

DeOp dit momentmodule(linksboven in het dashboardgeft jein een oogopslag

informatie over het aantataken van de website zoals het aantal gepubliceerde berichten en
LI 3AYF Qa ® e jéwordtBdlik rrR& eetbBiiziéhtigebraht met meer
informatie.Onder de inhoud en reacties informatie staat welk thegeactiveerd i€n
welkeWordPreswyersieer is geinstalleerd.

%Y @ weskils <2 B <4 Nieuw SEO
@ Dashboard Dashboard
Home
Op dit moment
Updates {2
A 3berichten W 18 pagina's
A Berichten WordPress 3.8 gebruikt thema: Nimble.

O3 Media

This site can be managed remotely.

M Pagina's

@ info@wphandleiding.nl



3.2 Activiteit in het dashboard

Activiteit
DeActiviteit moduletoont de laatste activiteit op de | Recentgepubliceerd S
website in een overzicht. Hier staan de recent sl i TR .. el

3SLJzt AOSSNRS 06SNROKGSY! SV LI FRVIQE 0 dza
de laatst geplaatste reacties van bezoekers. Je kunt op™™*

de tekst klikken om naar het desbetreffende bericht, s halaia il it
pagina of reactied gaan voor meer informatie.

Q¢
(0p))

<
M

Van BlogDesigns op Een WordPress thema installeren,

3-3 Slte StatS/an ‘JetpaCk lB!:o.,G Etiénne, als je mij aanmaakt als gebruiker op je website,.

dan kijk ik er even naar. Details kun je sturen .
Waarschijnlijk zie je op dit moment nog geen Site
Stats module staan in het dashboard. Dit komt omdat
je hiervoor een speciale plugin moet downloaden die
zeker de moeite waard is. De Site Stats modudeja
zien hoeveel bezoekers de website ontvarojter
geklikt wordt en nog veel meer.

Van BlogDesigns op Een WordPress thema installeren,

BLOG

@ Dag Etiénne, heb je een thema geinstalleerd en al een

v

bericht of pagina aangemaakt?

526yt2FR Sy AyatlftSSNI RST S LbludEd yi &R22IN YAy
SN2t Bisuhd plugitd oW + dzf A yletpa8Q 1 25 | SFugitistzdeke @ LI5
Jetpackdoor WordPress.conplugin staat nu bovenaan de lijst. Klik &b dz A y &G Ryt SNB
de plugin te installeren. Nadat hij geinstalleerd is klik je vervolgens in het volgende scherm

2 L0 fYza A Yy  lorddeNalpSdd Bugif definitied activeren.

3.3.1 Jetpack plugin installeren en activeren
Nadat je de Jetpack plugin hebt geinstalleerd en geactiveerd zal je het onderstaande bericht
zien verschijnen.

PI Ugins Nieuwe plugin

o .
Je Jetpackis bijna klaar! (® Verbind met WordPress.com

Verbind nu om functies zoals Stats, Likes en Sociaal Delen in te schakelen

Plugin geactiveerd.

Klik nu op de knoperbind met WordPress.conOm de JetPack plugin te kunnen gebruiken
heb je een Wordpress.com account nodig. Geen nood, dit is binnen enkele minuten gebeurt
en jewordt echt blij met de functionaliteiten van de plugin. Het is het zeker waard. Vul in het
nieuwe scherm je accountgegans in of druk ofAccount nodigndien je nog geen

WordPress account hebt. Vervolgens word je doorgestuurd naar onderstaand scherm. Vul
hier eengebruikersnaamwachtwoord en eene-mailadresin en klik oppanmelden

[ www.wphandleiding.nl @
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Maak een account voor Jetpack aan

Je e-mailadres

info@wphandleiding.nl

Kies een gebruikersnaam

wphandleiding2016

Kies een wachtwoord

Als je een account aanmaakt, ga je akkoord met onze
fascinerende servicevoorwaarden.

Nu stuurt Wordpress een-mail naar let opgegeven anailadres, open deze-mail en klik

op Activate AccountVervolgens ga je terug naar je website en Klik je (indien nodig)
nogmaals op/erbind met WordPress.comNu zie jehet volgendescherm voor je en hier vul
je de net aangemaakte gebruilemaam en wachtwoord in, en klik je dpmp Start

Dashboard o JETPACK instelingen  Feedback  Mijn Jetpack
@ Jetpack

Jetpack

Berichten _J um p Sta rt Je S |te

Media

Links Om de prestaties, beveiliging en betrokkenheid snel te verhogen, adviseren we je Manage, Carousel, Photon, Related

Pagina's Posts en Single Sign On te activeren. Klik op Jump Start om deze functies te activeren of lees meer

Reacties

Feedback
Jump Start

Weergave Overslaan

Plugins @

Gebruikers EEN AUT@MATTIC AIRLINE

B4 info@wphandleiding.nl




Nu zie je een helel® opties van de Jetpack plugin. Je kunt de opties doorlopéiildgen
op de naam om te zien wat het doet. Voor nu is het belangrijk dat de Sjtestatistieken
op ACTIEF staat.

Verbeter je site met Jetpack

Jetpack kan je helpen je site te beveiligen, de prestaties en het verkeer te verbeteren en het beheer van je site te

vereenvoudigen.

Prestaties en beveiliging WordPress.com tools

Photon Sitestatistieken & Meerdere sites beheren

Versnel afbeeldingen en foto's. acve @O Verzamel verkeersstatistieken actier @) Bulksitebeheer vanaf één dashboard
en inzichten.

Protect A Automatische updates

Prevent brute force attacks. RECTIES Delen & Houd plugins automatisch bijgewerkt.
Bezoekers kunnen je content Active @D
delen.

Eenmalige aanmelding AcTvE @O Centrale berichten
Veilige gebruikersauthenticatie. o Plaats berichten op je sites via mabiele

Publiceren & ap|
AcTIEF @D apparaten
Promoot content automatisch. Chey

Monitor .
Rapporteert over sitedowntime. bEEEs Menubeheer
Gerelateerde berichten ACTE @O Een eenvoudiger Ul voor het maken en
Toon vergelijkbare content. . bewerken van menu's.
Back-ups van data N
Dagelijkse of realtime back-ups. EEERMEER
Enhanced Distribution ACTIEF @O Meer statistieken
Increase reach and traffic. . Verbeterde sitestatistieken en inzichten.

Terug naar het Dashboar@®nder de tabeiet bezoekersaantallegeeft de module de

YSS&aid 0ST120KGS 6SNAOKGSY 2F LI 3IAylFQa 6SSN Sy
die worden gebruikt door je bezoekers via de zoekfunctie van de website. Allemaal zeer

relevante informatie en uiteraard is het leuk om het aantal bezoekers te zien groeien over

een bepaalde periode. Je wordt direct doorgestuurd naar een pagina met meer informatie

als je op de tabel of een berichttitel klikt.

Site statistieken

Dec16 Dec18 Dec20 Dec22 Dec24 Dec26 Dec2ag

Toon alles

Populaire berichten

Sorry, niets te melden

1. Site statistiekenHier wordende bezoekersaantallen getoond
2. Populaire berichten en zoekopdrachterlier worden de populairste

zoekopdrachten en berichten weergegeven
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3. Toon allesKlik op deze knop om veel gedetailleerde informatie te krijgen

DeVersneld concepmodule is een mini berichten editor waarmee je direct berichten kunt
plaatsenals concepwanuit het Dashboard. Wij raden het gebruik van deze module af omdat
het niet dezelfde functionaliteiten biedt als de normale opmaak van berichten. Tevens kun je
met deze module niet direct de SEO (zoekmachine optimalisatie) instellingen wijzigen.

Als je deversneld concepmodule toch wilt gebruiken dan dien je Bijtel de titel van het
bericht n te vullen, biWat houdt je momenteebezig?vul je de tekst van hedtericht in.

+ SN2t ASYRLIZ T AN Yy 2ISdmihetDeishidB teXziQafbeelding).

Eenvoudig een concept maken
Titel

Wat houdt je momenteel bezig?

Opslaan als concept
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4 WordPresdnstellingen

Alvorens we verder gaan met dauke dingenbesprekenwe eerst  [EalREEEECIE
de instellingenBen je hiermee band?Leesdanverder vanahet £ Plugins @
volgendehoofdstuk

Gebruikers

Je kunt de persoonlijke instellingen wijziggwor in het
navigatiemeu (linkerkant) naar hednderdeel@ebruikersle gaan.
Klikop WWS  LéNJe FomiSrf jePersoonlijke profiel terech(zie
afbeelding rechts)Hier kun jeverschillendeopties wijzigen welke
we een voor een doornemen.

Persoonlijke opties

De eerste opties die we zien zijn de persoonlijke opties.

Profiel

Persoonlijke opties

Wysiwyg bewerking @ De wysiwyg-teksteditor uitschakelen tijdens het schrijven

Beheer kleurenschema @ e Standaard Licht Blauw Koffie

Ectoplasma Middernacht Oceaan Zonsopkomst

I D BT e 0 S

Sneltoetsen @ Inschakelen toetsenbord snelkoppelingen voor het modereren van reacties. Meer informatie

Toolbar @ v| Toon toolbar tijdens bekijken van de site

1. Wysiwyg bewerkingp @ aAg&3 adlk |0 @22N W2 Kletid &2dz 4S8
0SKdzf L) Oy RS 2@8aAi¢geéld 0S6SNJAYy3a (dzy 2S5 o6S
gebruik te hoeven maken vatiTMl-code Hierdoor zie je direct hoe teksten,
afbeeldingen, opsommingstekens en dergelijke er live uit komen te zien. Normaal
gesproken schakelen we deze optie nooit uit. Ben je echtet£Evil-goeroedan
vind je de wysiwyg optie misschien overbodig.

2. Beheer kleureaschema:Met deze optie kun je het kleurenschema van WordPress
wijzigen.

3. SneltoetsenVink deze optie aan aje sneltoetsen wilt gebruiken om reacties aan te
passenHiervind je een lijst mealle mogelijke sneltoetsen.

4. Toolbar:Kies hier of je het snelkoppelingsmenu dat zich aan de bovenkant van het
schermbevindtwilt weergeven. Standaard staat deaptie geselecteerd en wij laten
dit zo staan omdahet beheer van de website hierdowarordt vereenvoudigd
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http://codex.wordpress.org/Keyboard_Shortcuts

Naam

De tweede serie opties hebben te maken met de naamgeving op je website. De schermnaam
zien bezoekers van je website als je bijvoorbeeld een artikel schrijft of op een reactie
reageert.

Naam

Gebruikersnaam @

Voornaam @ Vul hier je voornaam in
Achternaam @ Vul hier je achternaam in

Schermnaam (verplicht) @ WP Handleiding

Schermpaam (zoals getoond WP Handleiding = @
op de site) =

1. GebruikersnaamDe gebruikersnaam is ingestelgflens de installatie en kan niet
gewijzigd worden.

2. Voornaam:Vul hier je voornaam in.

Achternaam:Vul hier je achternaam in.

4. SchermnaamVul hier een schermnaam in, deze kun je vervolgensuoij 5
selecteren als naam die gebruikt moet worden op de website als j@udticeert

w

Contactinformatie

Bij de contactinformatie kun je meer informatie over jezelf invullen zoals je emailadres
(verplicht), Twitter, FacebookSite, Aim, Yahoo IM en Jabberddgle Talk. Dit wordt
getoond aan bezoekers wanneer ze om meer informatie vragen.

Over jezelf

Hier schrijf je een stukje over jezeWat drijft je, wat vind je leuk, wat vind je niet leuk etc.
Bezoekers die geinteresseerd in je zijn kunnen dit lezen fBasegoed wat je hienvult.
Onder de biografie kun je het wachtwoord waarmee je inlogt op de website wijzigen.

www.wphandleiding.nl @
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WordPress SEO instellingen

Deze opties zijn alleen zichtbaar als jeYa®@stSEO plugimebt geinstalleerdyul hier de
SEO instellingen in voor de auteur. Als je geen berichten op de website plaatst is dit dus niet
noodzakelijk.

WordPress SEO instellingen

Titel voor de auteurspagina @

Metabeschrijving voor de @
auteurspagina

Profiel bijwerken 7 @

1. Titel voor de auteurspaginavul hier de titel voor de auteurspagina in.

2. Metabeschrijving:Vul hiereen samenvatting voor de auteurspagina in. Let er op dat
je hier relevante zoekwoorden gebruikt en niet meer dan 140 tekens.

3. Profiel bijwerken:Klik op deze knop om alle voorgaande gewijzigde instellingen
definitief op te slaan.

Je kunt meerdere gebruikers aanmalkdia toegangkrijgentot de
blog of website Dit kunnen abonnees, schrijvers, auteurs,
redacteurs en beheerders zijn. Ga hiervoor in deigatiebalk g Plugins @
60f Ay 1 SNIGEuker® y$& ¥ NJ fWA | NEGWID 2 f
toevoeger]zie afbeelding rechtsHierdoor kom je op een nieuwe
pagina terecht waarop je de persoonlijke gegevens van de nieuElER e
gebruikerinvult. Alleen degebruikersnaam hete-mailadresen

het wachtwoord zijn verplichte velden. Je kunt hier ook opdrach
geven dat, wanneer je de gegevens van de nieuwe gebruiker
opslaat, hij/zij automatisch een bericht ontvangt met Aigar J Extra
inloggegevens. Zorg ervoor da&tS I f (i A 2 Rlie@ve] RS
gebruiker toevoegelklikt omde wijzigingerdefinitief te maken. 4t

> Weergave

e Gebruikers

Nieuwe toevoegen

Je profiel

Instellingen
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@ Dashboard

@ Jetpack

Berichten
O Media
# Links
Pagina's
Reacties

Feedback

Weergave
Plugins (1
aa Gebruikers

Alle gebruikers

Nieuwe toevoegen

& Extra

Instellingen

© Menuinve

Nieuwe gebruiker toevoegen

Mieuwe gebruiker aanmaken en koppelen aan deze website.

Gebruikersnaam (verplicht)

E-mail (verplicht)

Voornaam

Achternaam

Website

Wachtwoord Wachtwoord tonen

Gebruikersmelding versturen  |v| Nieuwe gebruiker een e-mailbericht versturen over hun account.

Rol Abonnee ¥

Rolvan de nieuwe gebruikef Bij het aanmaken van een nieuwe gebruiker moet je de
gebruiker ook een rol geven. Omdat het niet altijd duidelijk is wat elke rol precies inhoudt
hebben we de rechten van elke rol kort omschreven:

»wnpeE

Beheerders hebben toegang tol@hdministratieve eigenschappen.
Redacteuren kunnealle berichten op de website beheren en publiceren.
Auteurs kunnen publiceren, eigen berichten beheegnbestanden uploaden.
Schriyers kunnen eigen berichtdmeheren maar niet publiceren en gedrestarden
uploaden.

5. Abonnees kun reacties lezen/reacties geven/nieuwsbrieven ontvangen, enz. maar ze
kunnen geen normale siteberichten schrijven.
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Je komt bij de Algemene instellingen door in de navigatiebalk & Gebruikers
(linkerkanhop WL y & G 8f S¥y DS W 2{f B KhikkgR

(zie afbeelding rechtspe algemene instellingen geven je de
mogelijkheid om de algemene zaken zoals de sitetitel, website  §1 - IIEE[ES
adres, tijdsaanduiding ettergelijke zakeim te stellen. We
besprekende belangrijkste instellingen. Algemeen

J Extra

Schrijven

Websitetitel | Hier vul je de titel van de website iDeze wordt
getoond inhet browser tabbladvan de bezoeker.

Ondertitel | Vul hier een korte omschrijving vae website in. Denk
hier even goed over na, want deze omschrijving wordt getoond a
bezoekers als ze met de mwig het tabbladstaan(Zie
onderstaande afbeelding). Bij sommigéordPressi KS Y| Q& efomdtRiffingR&iin
het themazelfweergegeven.

fermalinks

(".) BlogDesigns | Prachtige de:

eOO

€ 9 C M © www.blogdeBlogDesigns | Prachtige designs voor uw blog of website

WordPress adres eniteadres | Vul hier de homepag&JRLvan e website inWees
voorzichtig met wat je hier invult, wijzig dit niet zomaar.

E-mailadres | Vul hier het emailadres in dat je wilt gebruiken vode website. Hier worden
onder anderenotificaties van nieuwe reactiesp berichten naartoe gestuurd.

Lidmaatschap |Geef hier aamf bezoekers ziclnogenregistreren vooide website.

Standhard rol voor nieuwe gebruikers (Geef hier aan welkeol je standaard wilt toewijzen
aan nieuwe gebruilrrs. Standaard staat dit op Abonnee. Uiteraard kun je dit lpger
gebruikerwijzigen.

Tijdzone, DatumnotatieTijdnotatie en Week begint op |Geef hier aarnoe jede
tijdsaanduiding wilt hebben.

Wijzigingen opslaan Bevestig eventuele wijzigingen door op de ki@fijzigingen opslaaf®
te klikken.

@ info@wphandleiding.nl



4.4  Schrijven (instellingen)

Geef by de instellingen voor schrijven aan wag voorkeuren zijn

2Y O0SNAOK(GSY Sy Uakanklhjldedinslidged S Y I { Sy @
doorin de navigatiebalk (linkerkantp YhstellingerCen vervolgens

op WY@ K NI t& WilkehQ

4.4.1 Schrijven instellingen
Met de eerstevierinstellingen geef je aan hoe berichten opgemaakt
moeten worden op de website. Zie onderstaande afbeelding.

1. Formatting:Hier geef je aan of je wilt dat getypte icoontjes automatisch omgezet
worden naar afbeeldingen (emoticons) zoals/ i.p.v. ;) 0.
Formatting XHTMLWij adviseren om de tweede optie over de geneste XHifiglt_
te selecteren omdat dit eeXHTMLEbestandkan corrigeren terwijl sommige plugins
hier gebruik van maken.
2. Standaard berichtategorie Selecteer bij deze optie de categorie waar berichten
standaard aan toegewezen worden. Standaard staat deze optiglop/ O G SI2 NA T SF
en wij laten dit vaak staan omtge dit bij het opmaken van een bericht apart
aangeeft Hier staat beschreven hoe je categorieén voor berichten kunt toevoegen.
3. Standaard berichtfornaat: Hier kun je selecteren welke format een bericht
standaard moet hebben. Normaal gesproken laat je deze op standaard staan. Als je
FffSSYy YIFIFINI F2G20a LJzf AOSSNI 2LJ 2SS ¢So0aai
Galeriji.p.v. standaard.
4. Standaard linkcategorie: Hier selecteer je aan welke categorie een link standaard

wordt toegewezen.
[ www.wphandleiding.nl @
































































































































































































































































































































































